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Majandusaasta aruande elektroo niline esitamine e-ériregistri E  ttevotjaportaalis
1. PORTAALI SISENEMINE

Ettevotjaportaali https://ettevotjaportaal.rik.ee/ saab siseneda:
o ID-kaardiga

e Mobiil-ID-ga

¢ Internetipanga kaudu

Kui esindusdiguslik isik on sisestatud Ariregistri andmetesse siinniajaga, siis ta ei nae
portaali avalehel endaga seotud ettevdtjate andmeid. Slnniaja muutmiseks isikukoodiks
tuleb esitada Ariregistrile sellekohane muutmiskandeavaldus. Avaldust saab esitada
portaalis, kui esindus@iguslikul isikul on ID-kaart ja digitaalallkirjastamise v8imalus.

2. SISESTAJA MAARAMINE JA AUDIITORILE JUURDEPAASUOIGUSE ANDMINE

Esindus6iguslik isik saab méarata enda eest aruande andmeid sisestama mdne teise isiku
(naiteks raamatupidaja). Sisestaja ja audiitori maaramiseks peab esindusdiguslik isik olema
Ariregistrisse kantud isikukoodiga, mitte stinniajaga.

Kuidas saab mééarata s isestaja ?

Sisestajaks saab ettevétte esindusdiguslik isik madrata Eesti isikukoodiga isikut. Sisestaja
lisamisel antakse sisestajale automaatselt andmete sisestamisdigus. Lisaks on sisestajale
vOimalik anda ka aruande esitamise digus, millega kaasneb allkirjastatud aruande esitamise
vdimalus Ariregistrile. Aruande esitamise diguse andmine ei ole kohustuslik.

Kuidas saab audiitorile anda juurdepdasudigust ?

Audiitori saab esindusdiguslik isik valida ette antud atesteeritud audiitorite nimekirjast nime
jargi. Valitud audiitor ei pea olema sama isik, kes on Ariregistri andmetes. Audiitori saab
lisada enne andmete taitmist, et ta saaks aruande koostamisprotsessi jalgida, koostamise
ajal voi ka alles siis, kui kdik esindus6iguslikud isikud on oma allkirjad aruandele andnud.
Audiitorile andmete ndgemiseks diguse andmisest teavitatakse audiitorit automaatselt e-posti
teel. Sisenedes portaali on audiitoril vimalus kinnitada juurdepaasudigus voi keelduda
aruande auditeerimisest.

3. MAJANDUSAASTA ARUANDE KOOSTAMINE

Portaalis saab majandusaasta aruannet esitada etteantud vormide taitmise kaudu voi
laadides Ules XBRL faili, kui ettevfttes kasutatav raamatupidamistarkvara seda véimaldab.
Teatud juhtudel on tGleminekuperioodi jooksul v8imalik esitada aruanne ka pdf-failina (vt ,Kes
saavad esitada aruande pdf-failina?*).

Uleminekuperioodi jooksul saab aruannet esitada ka notari kaudu (vt ,Kuidas saab aruannet
esitada notari kaudu?").

Mida tdhendab etteantud vormide taitmine? i

Portaalis saavad etteantud vorme téita ariihingud, MTU-d ja SA-d, kes koostavad aruannet
Eesti hea raamatupidamistava alusel ja kelle aruandeperiood algab 1. jaanuar 2009 vdi
hiljem.

Sisestaja peab valima pdhiaruanded ia saab valida lisaaruandeid, l&htuvalt raamatupidamise
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valitud aruandlusvormid. Aruande koostamisel on abiks summeerimis- ja kontrollfunktsioonid.
Samuti saab taita juhatuse deklaratsiooni ja tegevusaruande. Aruande tiitelleht on
eeltdidetud. Lopliku aruandefaili koos sisukorra ja lehekuljenumbritega koostab portaal.

Mida tdhendab XBRL faili laadimine?

XBRL faili laadimise eelduseks on see, et fail on loodud ettevdttes kasutatava
raamatupidamistarkvara poolt. Andmete vormidesse kasitsi sisestamise asemel saab need
oma arvutist Ules laadida. XBRL faili Uleslaadimise teel tdidetakse automaatselt valitud
vormid. Parast aruandlusandmete laadimist on véimalik kdiki andmeid vormides korrigeerida
vOi taiendada ning kujundada I6plik aruanne.

Kes saavad esitada aruande pdf -failina?

Uleminekuperioodil saavad pdf-formaadis faili lles laadida filiaalid, IFRS kasutajad,
konsolideeritud aruannete esitajad, saldoandmike sisteemi esitajad, krediidiasutused,
kindlustusandjad, investeerimisthingud, fondivalitsejad, likvideerimis- ja |Bpparuannete
esitajad ning arithingud, kelle majandusaasta periood algab enne 01.01.2009. Nende
aruandlusvormid voivad erineda etteantud vormidest ja seetfttu ei pea aruannet portaalis
koostama. Aruande saab koostada portaalivaliselt ja seejarel selle pdf-failina portaali kaudu
esitada.

Kuidas saab aruannet esitada notari kaudu?

Uheaastasel lleminekuperioodil saab aruannet esitada ka notari kaudu. Notarile tuleb viia
uutele vormidele vastav allkirjastatud aruanne kas paberil vdi elektroonilisel kandjal. Notar
esitab aruande Ariregistrile aruandluskohustuslase eest. Toimingu eest tuleb tasuda
notaritasu.

4. ARUANDE ALLKIRJASTAMINE

Kui aruanne on failina valmis, peavad selle allkijastama k&ik esindusdiguslikud isikud.
Majandusaasta aruande esitamisel Ariregistrile ei pea seda allkirjastama ndukogu liikmed.
Aruannet on vB8imalik allkirjastada kahel viisil - digitaalselt v6i paberil.

Millal valida digitaalallkir jastamise vBimalus?

Digitaalallkirjastamise vGimaluse saab valida juhul, kui kdigil esindusdiguslikel isikutel on ID-
kaardid, digitaalallkirjastamise vdimalus ja nad on kantud Ariregistri andmetesse
isikukoodiga.

Aruande digitaalallkirjastamise puhul peavad k&ik juhatuse liikmed portaalis aruande ID-
kaardiga digitaalallkirjastama.

Millal valida paberil allkirjastamise v6imalus?

Kui kasvoi Uhel esindusdiguslikul isikul ei ole vBimalik digitaalallkirja anda, tuleb aruanne
kdigi esindusdiguslike isikute poolt allkirjastada paberil. Sel juhul aruanne koostatakse kiill
portaalis, kuid seejarel prinditakse see vdlja ja kdik esindusofiguslikud isikud allkirjastavad
aruande paberil ning I6puks lisatakse aruanne skaneeritud kujul uuesti portaali.

5. AUDIITORI JARELDUSOTSUS

Kui kbik esindusoiguslikud isikud on aruande digitaalselt allkirjastanud, peab audiitor lisama
audiitori aruande (jareldusotsuse) portaalis. Audiitorii on vdimalus aruande lisamiseks
kasutada eeltdgidetud vormi. Seejarel saab audiitor portaalis aruande kinnitada ja
digitaalallkirjastada.
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Kui aruanne on allkirjastatud paberil ja portaali lisatud pdf-failina, v6ib Ules laetav fail
sisaldada juba allkirjastatud audiitori aruannet, kuid audiitoril on vdimalus lisada aruanne ka
portaalis.

6. ARUANDE ARIREGISTRILE ESITAMINE

Kui esindusdiguslikud isikud on aruande digitaalallkirjastanud ja audiitori aruanne on lisatud,
tuleb aritihingutel taita kasumi jaotamise/kahjumi katmise ettepanek ja otsus ning seejarel
saab aruande Ariregistrile esitada.

Soovides aruandlusandmeid peale esitamist muuta, tuleb portaalis alustada uuesti
majandusaasta aruande esitamist. Valides majandusaasta perioodi, mille kohta on juba
aruanne esitatud, kuvatakse eelmisel korral sisestatud andmed, mida saab taiendada ja
muuta.

7. ARUANDE ESITAMISE VOIMALUSED VALISMAALASTELE

Portaali saavad valismaalased Eesti pangakonto olemasolul siseneda internetipanga kaudu.
Ettevotted, kelle kdik esindusbiguslikud isikud on Ariregistrisse kantud suinniajaga (nt
valismaalased), saavad peale sisenemist registrikoodi ja &rinime jargi otsida ettevdtet ning
asuda taitma etteantud vorme. Peale vormide taitmist allkirjastatakse aruanne paberil,
skaneeritakse ning lisatakse portaali pdf-failina. Juhul, kui valismaalane ei saa mingil
pdhjusel portaali siseneda ja vorme taita, saab seda teha naiteks raamatupidaja, kes on eesti
isikukoodiga isik.



